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บริการยืมเครื่องคอมพิวเตอร์พกพา  (Notebook)

  เพ่ือ การงานกิจกรรมของหน่วยงานใน มจธ.

ความเป็นมา

เพ่ือให้เกิดการใช้ทรัพยากรครุภัณฑ์ของ มจธ. ให้คุ้มค่าและเกิดประสิทธิภาพ  ทางฝ่ายวิจัยและ
ฝึกอบรม  สํานักคอมพิวเตอร์ ได้เปิดบริการให้ยืมเครื่องคอมพิวเตอร์พกพา  (Notebook)  เมื่อว่างเว้นจากการ
ใช้ในการฝึกอบรมคอมพิวเตอร ์แก่บุคลากรตามแผนพัฒนาบุคลากรของ  มจธ.   โดยฝ่ายวิจัยและฝึกอบรม 
ส านักคอมพิวเตอร์  จะสามารถน ามาให้บริการยืมเพ่ือใช้ประกอบการจัดงานกิจกรรมของหน่วยงานต่างๆ 
ภายใน มจธ.  ได้  และอนุญาตติดตั้งโปรแกรมที่มีลิขสิทธิ์ถูกต้องตามกฎหมายอ่ืนๆ เพ่ิมเติมได้

องค์ประกอบ

เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา  (Notebook)  ที่ให้บริการยืม  มีจ านวนประมาณ 50 ชุด  เป็นครุภัณฑ์ใน
ความดูแลของ  ฝ่ายวิจัยและฝึกอบรม ส านักคอมพิวเตอร์  โดยมีการติดตั้งระบบปฏิบัติการ  Windows  และ
โปรแกรม Microsoft Office  ลิขสิทธิ์ มจธ.  และสามารถเชื่อมต่อระบบเครือข่ายไร้สายของมหาวิทยาลัยได้

วิธีขอรับบริการ

1. ติดต่อบุคลากร  ฝ่ายวิจัยและฝึกอบรม  ส านักคอมพิวเตอร์ เพ่ือขอทราบวัน-เวลา ใช้งานที่ไม่กระทบ
กับงานฝึกอบรมบุคลากรภายใน มจธ. และจำนวนเครื่องที่ว่างพร้อมให้ยืม ในวัน-เวลาที่ต้องการยืม

2. จัดท าบันทึกข้อความ เรียนถึงผู้อ านวยการส านักคอมพิวเตอร์ แจ้งความประสงค์ของโครงการที่ต้องใช้
เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา  (Notebook)  ระบุจ านวนชุดที่ต้องการยืม  พร้อมช่วงเวลา และลงนามผู้ขอ
ยืมใช้ด้วยผู้บริหารหรือผู้รับผิดชอบโครงการของหน่วยงาน

3. เข้ารับเครื่องคอมพิวเตอร์พกพา  (Notebook)  โดยติดต่อแจ้งบุคลากรฝ่ายวิจัยและฝึกอบรม  เพ่ือน า
ไปใช้งานกิจกรรมตามช่วง วัน-เวลา ตามก าหนดที่ขอ พร้อมกรอกเอกสารการยืมใช้บริการ

4. ส่งคืนเครื่องคอมพิวเตอร์พกพา  (Notebook)  เมื่อใช้งานเสร็จโดยติดต่อส่งคืนให้บุคลากร  ฝ่ายวิจัย

และฝึกอบรม เพื่อตรวจเช็คภาพรวมของเครื่องคอมพิวเตอร์พกพา  (Notebook)  ส่วนประกอบต่างๆ
และจ านวนชุด ให้ตรงกับที่ยืมไปพร้อมกรอกเอกสารการคืน  หลังใช้บริการ

5. ควรติดต่อล่วงหน้า ไม่น้อยกว่า 5 วัน

สาํหรับการปฏิบัติงานของบุคลากรตําแหนงนักคอมพิวเตอร
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ข้อควรทราบและพึงปฏิบัติ 

1. ให้บริการเฉพาะบุคลากรของหน่วยงาน คณะ ภาควิชาต่างๆ ภายใน มจธ. เท่านั้น 
2. เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา (Notebook) ใน 1 ชุด ประกอบด้วย 4 ชิ้นส่วนหลัก ได้แก่ ตัวเครื่อง

คอมพิวเตอร์พกพาที่ติดสติ๊กเกอร์ระบุหมายเลขเครื่องที่สอดคล้องกับหมายเลขกระเป๋าบรรจุ อุปกรณ์
เมาส์ และอุปกรณ ์Adapter พร้อมสายไฟฟ้า 

 

 

 

 

 

  
   

  
  

 

 

 

 
 

 

3. ผู้ขอใช้บริการสามารถน าโปรแกรมซอฟต์แวร์ถูกลิขสิทธิ์  เข้าติดตั้งเพ่ิมเติมและถอดถอนออกจาก
เคร่ืองคอมพิวเตอร์  หลังใช้งานเสร็จ โดยต้องไม่กระทบต่อระบบเดิมของเครื่อง

4. ห  ากเกิดความ  เสียห  าย  และ/ห  รือ  สูญ  ห  ายของเค  ร่ืองคอม  พิ  วเต  อร์พ  กพ  า  (Notebook)  แล  ะ
ส่วนประกอบ  ต้องเป็นความรับผิดชอบของหน่วยงานที่ยืมไป และต้องจัดหา  -ส่งคืน เคร่ือง
คอมพิวเตอร์พกพา  (Notebook)  และส่วนประกอบในสภาพเดิม  และ/หรือที่มีคุณสมบัติไม่น้อย
กว่าเดิมของเครื่องคอมพิวเตอร์พกพา  (Notebook)  และส่วนประกอบที่ยืมไป  กลับคืนแก่ฝ่ายวิจัย 

และฝึกอบรม ส านักคอมพิวเตอร์

การติดต่อ

  สามารถติดต่อสอบถามรายละเอียดและจองใช้บริการได้ที่  :-  ฝ่ายวิจัยและฝึกอบรม ส านัก
คอมพิวเตอร์  เบอรโ์  ทร.  9406, 9408


